lycée polyvalent du Dauphing sac PROGA  (BAC)
lycee des mefiers du cuir \ y Gestion Administration

Pour tout renseignement complémentaire
contactez noftre établissement:

Par téléphone : au 04.75.02.28.93
demander le secrétariat de scolarité

Par mail . ce.0260023j@ac-grenoble.fr

Par courrier . LPO du Dauphiné
38 boulevard Rémi Roure
BP 1113
26 100 Romans sur Isére

- 2nde GATL : tronc commun
Gestion Administration - Transport - Logistique

-1ére et Terminale :
Spécialité GA uniquement

1

Situation géographique

Qualités
relation-

Ience

" et adaptabilité
Esprit
|4 d’initiative

DROME (26)
Romans-sur-Isere

Technologies de
linformation et de la
communication

Hébergement
Pour les lycéens . un internat de qualité est a votre disposition.
Pour les étudiants (BTS ) : des logements étudiants sont disponibles

sur Romans.

Pour en savoir plus,
consultez notre site infernet /

http://www.ac-grenoble.fr/lycee/romans.dauphine/

DAUPHINE

GENERA TERTIAIRE INDUSTRIEL




dans tous types d’entreprises,

i [ tionnaire Administratif
Un Bac Professionnel pour devenir Ges e,

ivité it leu
iati tés quelle que soit
\ N d’associations ou de collectivites q

. RECRUTEMENT :Apr és | a &"%asoliége. de 3

. CONTENU de la formation

4 grands poles de formation

1 Gestion administrative des relations
externes : rel ation avec |les client
|l es autres partenaires de | organi

1 Gestion administrative interne : gestion des
i nformati ons, des modes de tra
ressources et des espaces de av

1 Gestion administrative des relations avec le
personnel : gestion des ressources
réemunérations et des budget s.

1 Gestion administrative des projets : mi se en
cuvre, suivi et évalwuation du p

(_GA )_BAC PRO Gestion Administration

Une formation en phase avec I’évolution
des métiers et des technologies qui vise a :

| es f our°rUnespolgvalencedeatn s | es acti vités admi [
ati on. ©Uneadaptabilittaux di fférents context e/s
* Une maitrise de I'orthographe et de la syntaxe.

du - tecdéveloppementsde qualités relationnelles.

\
Acteur incontournable de I'organisation :

* RO | assidtant auprés des responsables.
* RO | eréfdrent aupres des tiers.
* Support pour les autres membres de I’organisation.

! \
@  LESDEBOUCHES N\

Les principes de la formation

Du Bac Pro au BTS |..
1 Ancrer les apprentissages dans des situat:i ns ﬁ\)—éné”?pes'lycée cbffre @edarmatiann & une AN

observées ou vécues. . . . . . ,
i . . . professionnelles cohérente et disponible jusqu’au Bac +2 :
9 Développer une culture des technologies de I'information

et de Ila communication et travailler daps des
environnements collaboratifs. * Niveau IV : Bac Pro GA avec une certification Niveau V BEP MSA
I Permettre un travail pluridisciplinaireent r e | ' ens el gn gmNiveau lll : BTS Assistant de Gestion PME-PMI,BTS Comptfbi
général et | ’'enseignement professionentelgestion des Organisations o B
1 Assurer le suivi de chaque éléve e n collabora/i ktroite
avec sa famille. I
1 Ai der | ‘canstiuiveeun Pprojet professionnel et lui Cette formati on
0 r g a nun paecours individualisé. e nd ans d o 22 semaines
1 Favoriser 'autonomie. de peér i stage.s de

Le contenu par discipl

\/ \< sur le site internet
AN \ /




